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REGOLAMENTO
RELATIVO ALL’ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI FORNITURE, SERVIZI E LAVORI
Art. 1 - Oggetto del regolamento.

1. Il presente regolamento disciplina le modalitémiti e le procedure per la fornitura di beng |
prestazione di servizi e I'esecuzione di lavorigconomia, di seguito denominati “interventi”, in
attuazione di quanto disposto dall’art. 125 dellDs. 12 aprile 2006, n. 163 (“Codice dei contratti
pubblici relativi a lavori, servizi e forniture ettuazione delle Direttive 2004/17/CE e 2004/18/C&”
seguito denominato “Codice”, dal D.P.R. 21 diceni$89, n. 554 e dal D.P.R. 20 agosto 2001, n. 384
e successive modificazioni e integrazioni.

2. L'acquisizione in economia di beni e servizi passere sempre sostituita con il ricorso alle
convenzioni quadro stipulate ai sensi dell'art. @élla legge 23.12.1999, n. 488 e successive
modificazioni e comunque, se effettuata ai senkpresente regolamento, deve avvenire utilizzando i
parametri di qualita e di prezzo per beni e serw@jetto di convenzioni in corso, qualora tali beni
servizi risultino comparabili con quelli che devoegsere acquisiti.

Art. 2 - Modalita di esecuzione in economia.

1.L’esecuzione di interventi in economia puo avweni
a) in amministrazione diretta;
b) per cottimo fiduciario.

2. Sono effettuati in amministrazione diretta glierventi per i quali non occorre l'intervento dcun
imprenditore. Essi sono eseguiti a cura del Resgimlesdel procedimento di cui al successivo art. 6
mediante personale comunale o eventualmente assypsitamente. Allo scopo sono impiegati
materiali, mezzi e quanto altro occorra in progrig¢l’'Ente o appositamente acquistati o noleggiati

3. Sono eseguiti a cottimo fiduciario gli intervieper i quali si rende opportuno I'affidamento ad
imprese o a persone fisiche esterne al Comuneh@umgossesso dei hecessari requisiti.

Art. 3 - Limiti di applicazione.

1. L’acquisizione in economia di forniture e servsEano essi eseguiti in amministrazione diretta c
mediante cottimo fiduciario, € ammessa nei castun I'importo del singolo intervento non sia
superiore a 150.000,00 euro.

2. L’esecuzione in economia di lavori mediante prhoa di cottimo fiduciario € ammessa nel caso in
cui I'importo del singolo intervento non sia supee ad euro 100.000,00 fatto salvo quanto prewbkto
successivo art. 4, comma 4.



3. Nel caso di lavori in amministrazione direttssiihgolo intervento non pud comportare una spesa
complessiva superiore ad euro 50.000,00.

4. E’ vietato l'artificioso frazionamento degli emwenti in economia allo scopo di sottoporli alla
disciplina di cui al presente regolamento.

5. I limiti di spesa indicati nel presente regolamee ove individuati nel massimo consentito dalla
legislazione vigente, sono soggetti automaticamalfitleguamento di cui all’art. 248 del Codice.

6. Tutti gli importi monetari previsti dal presemggolamento si intendono al netto degli oneridisc

Art. 4 — Categorie di interventi in economia.

1. Fatto salvo quanto disposto dall'art. 5 del gmés regolamento, € ammesso il ricorso
all'acquisizione in economia delle seguenti forretuentro il limite di importo stabilito, per ciast
acquisto, dal precedente articolo 3 comma 1.:

a) materiali da ferramenta;

b) materiali da giardinaggio;

c) vernici, diluenti e similari;

d) inerti e conglomerati bituminosi e cementizi;

e) veicoli e macchine operatrici, cicli e motogi@dutocarri, Scuolabus, carburanti, lubrificantl&o
materiale di consumo in genere per veicoli;

f) cancelleria e materiali di consumo in genere yiéici, copie eliografiche, disegni tecnici, rilie
aerofotogrammetrici;

g) attrezzature informatiche (hardware) e telerhaticsistemi operativi ed altri prodotti applicativi
(software), stabilizzatori elettrici e gruppi dintmuita, altri prodotti elettronici;

h) apparecchiature telefoniche, macchine da s&jwa calcolo, fotoriproduttori, stampanti., maoehi
fotografiche e apparecchiature diverse in riferitoalle necessita degli uffici e servizi comunali;

) libri, riviste, giornali e pubblicazioni di vasigenere anche su supporto informatico e multinkedia
stampati particolari per gli uffici comunali e abtzanenti a periodici, ad agenzie di informazione o a
banche dati pubbliche o private;

j) impianti di allarme e di videosorveglianza,

k) somministrazioni di pasti, generi alimentarigae minerali e generi connessi per la gestione dell
mense comunali e scolastiche;

l) arredo urbano;

m) attrezzature ed arredi sportivi;

n) giochi ed attrezzature per parchi gioco e psiainnici attrezzati;

0) bidoni, cestini, contenitori e cassonetti peraecolta rifiuti differenziata;

p) attrezzature cimiteriali;

q) materiali di segnaletica stradale, anche lunanads toponomastica, nonché per la vigilanza ed il
controllo sul rispetto del codice della strada;

r) mobili, arredi, segnaletica per uffici, complamtiedi arredo per uffici comunali, scuole e servizi
istituzionali, materiale elettorale;

s) materiali di pulizia in genere e prodotti igiemr sanitari;



t) vestiario di servizio, dispositivi di proteziomedividuali, di armamento ed equipaggiamento per i
personale comunale avente diritto, medicinali éd aodotti farmaceutici;

u) sussidi per i bisognosi, beni e materiali attthall’attivita scolastica, sussidi per alunnidifficolta;

v) fasce tricolori, bandiere, gonfaloni, medagtieppe, targhe, diplomi e altri riconoscimenti pegrpi

e benemerenze, trofei, stampe, libri e pubblicazion

w) generi alimentari, addobbi floreali ed ogni @alinateriale occorrente per la celebrazione divigati
nazionali e ricorrenze locali, per I'organizzaziodeiniziative di rappresentanza, di congressi, di
convegni, di conferenze, di eventi culturali e dimfestazioni varie di interesse locale, nonch& pe
onoranze funebri;

X) spese per organizzazione corsi di formazionergepionamento del personale;

y) somministrazione di acqua, gas metano, eldtritélefonia fissa e mobile;

z) attrezzature tecnologiche e tecniche necesparido svolgimento dei servizi comunali nei settori
dell'ambiente, dell'agricoltura, delle attivita ewmiche e della gestione del patrimonio, quali, ad
esempio, impianti di depurazione e relative parthateriali di consumo, pese pubbliche e relativi
componenti, impianti ascensore e montacarichi, ampielettrici e termici e relativi componenti,
apparati, sistemi, estintori, attrezzi e matepali la sicurezza nei luoghi di lavoro;

aa) materiali diversi sopra non precisati per keg#ne di lavori e servizi in amministrazione tiae

ab) beni di qualsiasi natura indispensabili peicasare la continuita dei servizi gestiti dal Corauta
cui interruzione comporti danni al’ Amministrazioonepregiudizi all’efficienza dei servizi medesimi.

2. Fatto salvo quanto disposto dall'art. 5 del gmés regolamento, € ammesso il ricorso
all'acquisizione in economia per i seguenti segvertro il limite di importo stabilito, per ciascun
acquisto, dal precedente articolo 3 comma 1:

a) manutenzione e revisioni periodiche di veidolbgni tipo, macchine operatrici, cicli e motogicl

b) verifiche periodiche e manutenzioni di impiaglgttrici, elettronici in genere, compresi gli irapti
telefonici e di trasmissione dati;

c) verifiche periodiche e manutenzione di impiadigpositivi e mezzi antincendio;

d) verifiche periodiche e manutenzione di attramzate arredi sportivi compreso tribunette per
spettatori;

e) verifiche periodiche e manutenzione di impiastensori;

f) verifiche periodiche e manutenzioni di impias¢maforici;

g) verifiche periodiche e manutenzioni di impiatitautomazione porte e cancelli;

h) verifiche periodiche e manutenzioni di fontarferganelle;

1) verifiche periodiche e manutenzioni di impiaaliarme e di videosorveglianza,

j) manutenzione e minuterie opere da fabbro;

k) manutenzione e minuterie opere da falegnamexieetr

[) manutenzione e minuterie opere da idraulico;

m) manutenzione del verde comunale;

n) servizio di sgombero neve;

0) manutenzione e conduzione di impianti di risaalénto e climatizzazione - incarico terzo
responsabile;

p) allestimenti elettorali;

g) manutenzione dell’arredo urbano;

r) manutenzione delle attrezzature per parchi geoper percorsi ginnici attrezzati;

S) manutenzione di attrezzature cimiteriali;

t) manutenzione delle dotazioni informatiche handasoftware;
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u) manutenzione di macchine per ufficio;

V) bonifica ambientale e dei siti inquinati da sogte e materiali pericolosi;

w) portineria, custodia e vigilanza diurna e/o nota per immobili comunali;

X) spurgo di scarichi e biologiche degli immobiincunali; di fognature e caditoie stradali;

y) smaltimenti di risulte, reflui e rifiuti di qusilasi tipo;

z) pulizia, derattizzazione, disinfestazione e rdegzione di immobili, infrastrutture e automezzi
comunali;

aa) trattamenti preventivi contro infestazioni dnzare, insetti in genere, roditori, volatili;

bb) servizio di noleggio e pulizia di bagni chimpgr occasioni temporanee e manifestazioni;

cc) noleggio attrezzature e macchine per ufficio;

dd) noleggio dotazioni informatiche hardware ewsafe;

ee) noleggio di automezzi, mezzi operativi, cialhetocicli;

ff) noleggio di apparecchiature telefoniche e ebsetiche in genere;

gg) spedizioni, trasporti, imballaggio, magazzinaggfacchinaggio;

hh) onoranze funebri;

i) fotocopiatura, traduzione e interpretariat@astrizione, rilegatura, stampa tipografica e liadiga o
realizzata mediante tecnologia audiovisiva, copssiger tavole grafiche;

jj) riparazione, lavanderia e manutenzione di teledi capi di vestiario, di armamento ed
equipaggiamento del personale comunale aventéogirit

kk) divulgazione di bandi di gara o di concorsdtoeeacomunicazioni che devono essere rese per legge
o regolamento a mezzo stampa o altri mezzi di mézione;

I) servizi sociali e socio assistenziali;

mm) spese per il funzionamento delle mense di Bervdelle mense scolastiche o per anziani e del
servizio ludico ricreativo, convenzione con esengi#/ati di ristorazione e buoni pasto;

nn) servizi relativi alle attivita scolastiche,engenti per il diritto allo studio; prestazioni @dnduzione

di veicoli scuolabus;

00) organizzazione o partecipazione a corsi di &mione e perfezionamento del personale,
espletamento di concorsi e selezioni per il repenitm di personale, fornitura di lavoro temporaneo,
laddove previsto dalle normative in vigore;

pp) servizi assicurativi, bancari e finanziari, laso il servizio di tesoreria di cui alla categofia
dell’Allegato IIA del Codice; servizi di contabiditdi cui alla categoria 9 dell’Allegato IIA del God;
servizi di consulenza gestionale ed affini di dia @ategoria 11 dell’Allegato 1lA del Codice; sev
attinenti all’ architettura e all'ingegneria, althanistica ed alla paesaggistica di cui alla catagb?
dell'allegato 1A del Codice;

qq) interventi per le celebrazioni di festivita famli e di ricorrenze locali, per I'organizzaziode
iniziative di rappresentanza, di eventi culturalide manifestazioni varie di interesse locale, per
I'organizzazione o la partecipazione a congressiyegni e conferenze;

rr) prestazioni concernenti la valorizzazione danibculturali ed ambientali comunali e la promozon
turistica del territorio, quali I'organizzazionel& gestione di visite guidate ai monumenti ed &i si
rilevanti, la predisposizione di pubblicazioni digative e/o scientifiche e simili);

ss) prestazioni di manutenzione, riparazione eiagestdelle attrezzature tecnologiche e tecniche
necessarie per lo svolgimento dei servizi comunali settori dell'ambiente, dell'agricoltura, delle
attivita economiche e della gestione del patrimpmjoali, ad esempio, impianti di depurazione e
relative parti, pese pubbliche e relativi componemhpianti ascensore e montacarichi, impianti
elettrici e termici e relativi componenti, apparaistemi, estintori, attrezzi e materiali per ileusezza
nei luoghi di lavoro;



tt) servizi di qualsiasi natura per assicuraredatiouita delle funzioni o servizi gestiti dal Congy la
cui interruzione comporti danni al’ Amministrazionepregiudizio all’efficienza dei servizi medesimi.

3. E’ ammessa l'esecuzione in economia dei seguawbiri, purché singolarmente di importo non
superiore ad euro 100.000,00:

a) opere di manutenzione ordinaria e straordirdirizeni immobili ed impianti di proprieta comunale;
b) opere stradali di manutenzione ordinaria e stliaaria;

c) opere di manutenzione della segnaletica stramdiaaria e straordinaria;

d) opere da fabbro di manutenzione ordinaria e@siraaria;

e) opere da falegname-vetraio di manutenzione aridire straordinaria;

f) opere da idraulico di manutenzione ordinarigracsdinaria;

g) opere da elettricista di manutenzione ordinarsraordinaria;

h) opere di imbianchino-verniciatore di manutengiondinaria e straordinaria;

1) opere di giardinaggio di manutenzione ordinastraordinaria;

j) opere per allestimenti fieristici.

4. Sono altresi eseguibili in economia, anchegimdsndo dal limite di importo stabilito al precetk
comma 3 e comunque fino ad un importo unitario Wipe200.000,00, le sotto indicate tipologie di
lavori:

a) manutenzione o riparazione di beni immobili ogpianti quando I'esigenza e rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile realizzarle cerfdrme e le procedure previste agli articoli 581,1
122 del D. Lgs. 12.04.2006 n. 163 e s.m.;

b) interventi non programmabili in materia di sezza;

c) lavori pubblici che non possano essere diffedtipo l'infruttuoso esperimento delle procedure di
gara,;

d) lavori necessari per la compilazione di progetativi ad opere pubbliche comunali;

f) completamento di opere o impianti a seguito aetisoluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi & ne@esgirgenza di completare i lavori.

Art. 5 — Casi particolari.

1. Il ricorso al sistema di acquisizione in econardi beni e servizi mediante procedura di cottimo
fiduciario, nei limiti di importo di cui al precede& articolo 3, & altresi consentito per qualsiasi
tipologia di beni o servizi nelle seguenti ipotesi:

a) risoluzione di un precedente rapporto contrifu@in danno del contraente inadempiente, quando
ci0 sia ritenuto necessario o conveniente per @uise la prestazione nel termine previsto dal
contratto;

b) necessita di completare le prestazioni di urtratho in corso, ivi non previste, se non sia puikesi
imporne l'esecuzione nell'ambito del contratto nsede;

Cc) prestazioni periodiche di servizi e fornituresegguito della scadenza dei relativi contrattileneiore
dello svolgimento delle ordinarie procedure di txetlel contraente, nella misura strettamente
necessaria,;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamentgewedibili, al fine di scongiurare situazioni di
pericolo per persone, animali o cose, ovvero pgiehe e salute pubblica, ovvero per il patrimonio
storico, artistico, culturale.



2. Ai sensi e per le finalita dell’art. 15 del D4.dl8 maggio 2001, n. 228, i soggetti affidatasgmno
essere individuati tra gli imprenditori agricoli ajara gli interventi in economia riguardino lavori
finalizzati:

a) alla sistemazione e alla manutenzione del ogiwit

b) alla salvaguardia del paesaggio agrario e falest

c) alla cura e al mantenimento dell’assetto idréagioo.

3. Per gli interventi di cui al comma 3, I'importiei lavori da affidare in ragione di anno per ciasc
soggetto individuato come contraente con la pro@educui all'articolo 9 non puo superare:

a) nel caso di imprenditori agricoli singoli I'imgo di euro 50.000,00;

b) nel caso di imprenditori agricoli in forma assda I'importo di euro 200.000,00.

Art. 6 - Gestione del procedimento.

1. L’esecuzione degli interventi in economia, sililése del bilancio di previsione di ciascun es@ciz
finanziario e nellambito degli indirizzi e degltasziamenti assegnati dalla Giunta Comunale, viene
disposta, dal Responsabile del servizio interesflatjoale opera come responsabile del procedimento
ai sensi dell’art. 10 del Codice.

2. Il Responsabile di servizio interessato, ngbeito delle prescrizioni contenute nel Regolamento
comunale sull'ordinamento degli uffici e dei seryviper categorie di procedimenti o per singoli

procedimenti o per fasi di un procedimento puodaffe le funzioni ad altro dipendente addetto allo
stesso servizio, fermo restando che ogni compit@sponsabilita non esplicitamente indicati nel

provvedimento di individuazione del responsabilepidecedimento resta a carico del Responsabile di

servizio ai sensi dell’art. 5 della legge 7.8.1990241.

Art. 7 — Determinazione a contrarre.

1. Qualora si presenti la necessita di disporetezione in economia, il relativo procedimentagie
avviato con la determinazione a contrarre, ai sdaebiart. 192 del D.Lgs. n. 267/2000, che deve di
norma contenere:

- indicazione dei beni o delle prestazioni da acogiisi

- cause o motivazioni che determinano la necessifantiEvento;

- importo presunto della spesa,;

- approvazione degli elaborati tecnico — amministiative ne ricorra la necessita;

- approvazione dei soggetti da invitare,per il qulatritto di accesso e differito ai sensi dell’art

13 del D. Lgs. 12.04.2006 n. 163;
- modalita di affidamento;
- stanziamento di bilancio cui imputare la spesa.

2. Nei casi in cui si ricorra alla negoziazionesttia con un solo soggetto, ai sensi del successtvd,
comma 3, si prescinde dalla preventiva determim&zia contrarre ed il Responsabile del servizio



interessato, acquisita — anche tramite fax — litdfeichiesta con lettera d’invito di cui al citaadicolo
9, comma 5, dispone I'affidamento dell'interventmainica determinazione.

3. Ai fini dell’orientamento per la determinaziodell'importo a base della procedura negoziata ldel
valutazione della congruita dei prezzi offertiRiésponsabile del procedimento si avvale di rilewaizi
di prezzi di mercato effettuate da AmministrazionkEnti a cio preposti, ove esistono, o individua in
alternativa differenti parametri di confronto. Rercquisizione di beni e servizi il Responsabild de
procedimento puo far ricorso alle Convenzioni dialllart. 26 della Legge 23.12.1999, n. 488, nanch
a quelle previste dall’art. 1, comma 456, dellade@7.12.2006, n. 296, ovvero ne utilizza i relativ
parametri di prezzo-qualita come limiti massimi fgestipulazione dei contratti di acquisto di beni
servizi.

Art. 8 - Interventi in economia mediante amminizioae diretta.

1. Quando gli interventi vengono eseguiti con stesma dell’amministrazione diretta, il Responsabile
del servizio, ove non sia possibile eseguirli dgrersonale dipendente, assume il personale neaessa
Egli provvede altresi all’acquisto del materiale @dmezzi d’'opera necessari, nonché all’eventuale
noleggio dei mezzi di trasporto occorrenti con ledaldita indicate ai successivi articoli.

2. | fondi per le spese, quando e necessario, possgssere anticipati con mandati intestati al
Responsabile del procedimento, con obbligo di b finale.

3. Sono sempre esclusi dalla forma di amministrazidiretta tutti i servizi per i quali non siano
disponibili le attrezzature ed assicurata una argazione adeguata.

Art. 9 - Svolgimento della procedura del cottimduiciario.

1. L'acquisizione dei beni, I'affidamento dei seive dei lavori a cottimo fiduciario avviene med&n
gara informale nel rispetto dei principi di traspaza, rotazione, parita di trattamento, previa
consultazione di almeno cinque operatori econonsiei,sussistono in tale numero soggetti idonei,
individuati sulla base di indagini di mercato ow@ramite elenchi di operatori predisposti dal Camu
con le modalita di cui al comma successivo.

2. Per le prestazioni periodiche di beni, serviziagori di cui si preveda I'esecuzione nel corso
dell'anno, il Responsabile del servizio interesspt@® provvedere all'approvazione, con propria
determinazione, di elenchi di operatori econonid®iti elenchi possono essere unici anche per aree
affini. Sono iscritti nei predetti elenchi gli opgori, in possesso dei requisiti di cui al successi
comma 4, che ne facciano richiesta. A tal fine gipnbblicato con cadenza almeno annuale un avviso
all' albo pretorio e sul sito internet del Comur@li elenchi possono essere integrati nel corso
dell'anno ad iniziativa del Comune e non pregiudda possibilita per lo stesso di consultare altri
operatori, non iscritti in elenco, qualora cio stanuto opportuno per verificare un adeguato nenugr
offerte in relazione alla specificita dell’interven



3. Si puo prescindere dalla richiesta di plurdditgreventivi e quindi procedere ad affidament@a

ad operatore di fiducia nel caso di nota specialgh lavoro da eseguire, del bene o servizio da
acquisire, in relazione alle caratteristiche telsaio di mercato o a diritti di esclusiva, ovveraido
I'importo della spesa sia inferiore a 20.000,000eper I'acquisizione di beni o servizi, o infericae
40.000,00 euro per I'affidamento di lavori.

4. L’affidatario deve comunque essere in possessaedjuisiti di idoneitd morale, capacita tecnico-
professionale ed economico-finanziaria prescrétiCodice in relazione al valore degli affidamenti.

5. L'invito a partecipare alla procedura negoziat@iene mediante lettera diramata mediante posta,
telefax o posta elettronica e deve contenere:

a) 'oggetto della prestazione;

b) le modalita di scelta del contraente;

c) le caratteristiche tecniche delle fornituredéscrizione delle prestazioni o dei lavori;

d) le condizioni e le modalita di esecuzione;

e) I'eventuale indicazione del/i prezzo/i a basefféita;

f) le modalita di pagamento;

g) l'informazione circa I'obbligo del contraente @asoggettarsi alle condizioni e penalita prewasti
uniformarsi alle norme legislative e regolamengeriti, nonché la facolta, per I’Amministrazione, di
provvedere all'esecuzione dell’obbligazione a spaslecottimista e di risolvere il contratto mediant
semplice denuncia, nei casi in cui il suddettoicotta venga meno ai patti concordati, ovvero, alle
norme legislative e regolamenti vigenti;

h) le eventuali garanzie;

i) le modalita di presentazione dell’offerta.

Ogni qualvolta cio sia possibile e non ostino ragidi celerita, il responsabile di procedimentoiged

un modello per la presentazione dell'offerta e llega alla lettera di invito. Fatto salvo quanto
specificato al precedente articolo 7, comma 2fdivd, in formato cartaceo e contenuta in bustaszhi
puo essere presentata mediante posta, servizexapito autorizzato o mediante presentazione dirett
al protocollo comunale;

) i requisiti di capacita morale, di capacita teoaprofessionale ed economico- finanziaria présaeni
relazione alla natura della prestazione richiestgereprestazioni di pari importo da affidarsi cen |
procedure ordinarie di scelta del contraente;

m) quanto altro ritenuto necessario per meglioruiefila natura dell'intervento.

6. L'elenco dei soggetti che sono stati invitatpartecipare alla procedura negoziata e I'elenco dei
soggetti che hanno presentato offerta non posseserescomunicati a terzi o resi noti in qualsidspa
modo fino alla scadenza del termine per la pregenta delle offerte medesime; per detti elenchi il
diritto di accesso e differito sino allo stessartiere.

7. Qualora la complessita dell'intervento lo riatag ovvero le condizioni di esecuzione dell'interiee
non possano essere ragionevolmente contenute led@kaa di invito, il Responsabile del servizio
predispone un foglio patti e condizioni o un calaito d’oneri ai quali la lettera di invito deve éar
rinvio esplicito, e che deve essere disponibiletptri potenziali candidati.

8. L'esame e la scelta dei preventivi avviene iseba



a) al prezzo piu basso, qualora la prestazionettigdel contratto debba essere conforme a quaato gi
descritto nella lettera d’invito o ad appositi dafati o disciplinari tecnici;

b) all’'offerta economicamente piu vantaggiosa iaziene agli elementi previsti nella lettera d’itove
variabili a seconda della natura della prestazignali ad esempio il prezzo, il termine di esecneio

di consegna, il costo di utilizzazione, il rendirtenla qualita, il carattere estetico e funzionale,
valore tecnico, il servizio successivo alla venditéassistenza tecnica.

9. Per le operazioni di cui al precedente commaeBgaso in cui sia stata richiesta la presentazan
preventivi a piu operatori economici, il responsalgiel procedimento opera con la presenza di altro
impiegato del Comune che provvede alla redaziompposito verbale, nel quale si deve dare atte dell
motivazioni che hanno determinato la scelta déitiatario.

10. L’aggiudicazione definitiva dell'intervento ésgosta con determinazione del Responsabile del
servizio interessato, il quale approva il verbadedoperazioni di scelta del contraente o, in agso,
attesta la congruita dell'offerta ed assume il treta impegno di spesa se non gia assunto in
precedenza.

Art. 10 — Stipulazione del contratto di cottimo.

1. Per forniture e servizi di importo pari o supegi a 20.000,00 euro e per lavori di importo pari 0
superiore a 40.000,00 euro il contratto viene #ipuin forma pubblica amministrativa o di scriiur
privata con sottoscrizione autenticata dal segoetamunale.

2. Qualora la spesa sia inferiore agli importi aadii al precedente comma il contratto puo anche
stipularsi per mezzo di scrittura privata o per meedli corrispondenza, intendendosi concluso il
contratto con la ricezione da parte dellaggiudicat della lettera con la quale il Responsabile del
servizio comunica I'affidamento dell’intervento, mpe per mezzo di atto d’obbligo steso in calca all
determinazione di affidamento dell'intervento etestritto dall’affidatario.

3. Il contratto di cottimo contiene, anche per inad altri atti, almeno i seguenti elementi:

a) I'elenco delle provviste, dei servizi o dei layo

b) i prezzi unitari e quelli a corpo;

c) le condizioni di esecuzione;

d) i tempi di consegna o di esecuzione;

e) le indicazioni di cui all’art. 191, comma 1, d®Lgs. n. 267/2000;

f) i termini e le modalita di pagamento;

g) le penalita in caso di ritardo o incompleta ezeme e il diritto della stazione appaltante dolvere
in danno il contratto, mediante semplice denurpea,inadempimento del cottimista.

Art. 11 — Garanzie.

1. Nelle procedure in economia non e richiestadsgntazione di cauzione provvisoria.
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2. A garanzia della regolare esecuzione deglivetar di importo pari o superiore a 20.000,00 eueo
forniture e servizi e di importo pari o superioref@ 000,00 euro per lavori pud essere richiesta al
soggetto affidatario una garanzia pari al 10% whefiorto contrattuale, da effettuarsi mediante
cauzione depositata presso la Tesoreria comunalmediante fidejussione bancaria o polizza
assicurativa.

3. Detta garanzia, che sara svincolata alla datapgrovazione dell’attestato o del certificato di
regolare esecuzione, se costituita mediante fidgjuoe bancaria o polizza assicurativa deve preeeder
espressamente la rinuncia al beneficio della ptexerescussione del debitore principale e la sua
operativita entro quindici giorni a semplice ric$ti scritta dell’ Amministrazione.

4. Salvo esplicita previsione da parte del Respulesalel procedimento, i soggetti affidatari sono
esonerati dalla costituzione delle polizze asstorgadi cui allart. 129, comma 1 del D. Lgs.
12.04.2006 n. 163 per tutti gli affidamenti di lavdi importo inferiore a 40.000,00 euro, a condig
che gli affidatari stessi siano comunque munipalizza generica di responsabilita civile.

Art. 12 - Verifica degli interventi e pagamenti.

1. Il competente Responsabile di servizio, conddenza temporale stabilita nell’atto contrattuale,
procede alla liquidazione della spesa a seguitaigebntro della regolare esecuzione dell'intereent
con riferimento ai requisiti quantitativi e quatité, ai termini ed alle condizioni pattuite, sulkase
della fattura o di altro documento fiscale previgédl’'ordinamento o, nel caso di lavori, sulla bdsee
documenti di contabilita previsti dalla normativegente in materia di lavori pubblici eseguiti in
economia.

2. L’atto di liquidazione puo assumere la forma wsto di attestazione apposto direttamente sulla
fattura o documento sostitutivo previsto dall’omhmento vigente. Esso dovra invece risultare da
apposito documento nei seguenti casi:

- liquidazione di somme a saldo con contestualeayazione del conto finale per lavori ed opere;

- liguidazione di somme a saldo per forniture evigeper importo complessivo inferiore allimpegno
gia assunto, con contestuale riduzione dell'impgggrola somma eccedente quella liquidata.

3. | pagamenti sono disposti entro trenta giorniladattestazione di regolare esecuzione della
prestazione ovvero, se successiva, dalla datsedeptazione della fattura.

4. Nel conteggio del termine previsto al precedentama 3 non va computato il tempo derivante dalla
scelta della modalita di pagamento operata daltored

5. Per quanto qui non specificato, si rinvia alkpdsizioni del regolamento di contabilita.

Art. 13 - Mezzi di tutela.
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1. In caso di ritardo o inadempimento degli obhligimtrattuali per fatti imputabili all’affidataridegli
interventi di cui al presente regolamento, si aygip le penali stabilite nell’atto contrattualerent
limiti previsti dalla normativa vigente in matedacontratti pubblici.

2. L'ammontare della penale sara ritenuto sul pripg@amento successivo alla definizione della
contestazione.

3. Inoltre il responsabile del procedimento, doporfale ingiunzione a mezzo di lettera raccomandata
con avviso di ricevimento, rimasta senza esito, gigporre I'esecuzione di tutto o parte dell’intemio
a spese dell'affidatario medesimo, salvo in ogsidarisarcimento del danno derivante dal ritardo.

4. Nel caso di inadempimento grave dell’affidataticompetente Responsabile di servizio, previa
diffida, dichiara la risoluzione del contratto,\sdldiritti e le facolta riservate dal contrattb@omune
committente.

Art. 14 — Disposizioni finali.

1. Per quanto non previsto dal vigente Regolamsnt@pplicano le norme vigenti in materia e, in
particolare, le norme contenute nell’art. 125 delLBs. 12.04.2006 n. 163 e nel relativo regolameinto

attuazione.

2. Il presente regolamento entra in vigore alladitesecutivita della deliberazione con cui lesteé
stato approvato.

3. E’ abrogata la previgente disciplina regolamentamunale in materia di forniture, servizi e lavo
da effettuarsi in economia.
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